Szöveg tagolása

A szövegnek nem kell feltétlenül egész oldalnyi szélességűnek lenni, hanem szépen megbonthatjuk több oszlopra, amiket hasáboknak nevezünk. Újságok, szótárak lexikonok, tankönyvek esetén gyakran használják a szöveg több hasábra tördelését.
Az Elrendezés menüpont alatt található a Hasábok ikon. Rákattintva két, vagy három hasábot lehet beállítani a legördülő menü segítségével. A párbeszédablakba belépve elválasztóvonal is kapcsolható az oszlopok közé.


Iniciálé
Írásos munkákban az iniciálé a mű, a fejezet vagy a bekezdés díszes vagy díszített első betűje, amely általában nagyobb a szöveg többi karakterénél. Az iniciálé szó a latin initialis szóból származik, melynek jelentése elől álló, kezdet. Az iniciálék gyakran több sornyi magasak, a középkori kódexek és a korai nyomtatott könyvek fejezeteinek vagy bekezdéseinek élén figurákkal vagy jelenetekkel gazdagon díszítettek.

Kép elérhetősége: 
https://hu.wikipedia.org/wiki/K%C3%A9pes_kr%C3%B3nika

